
 

 

邮件快件处理场所、营业场所安全管理规范
化二十条细则 

 

一、分拣区设置门禁系统或查验门岗全覆盖，安排专职

人员对入场员工发式着装等进行安全检查 

二、设备设施安全警示标志全覆盖 

三、各类从业人员安全教育培训全覆盖，新入职员工、

外包员工未经安全生产教育培训合格的不得上岗 

四、处理场所配备专兼职安全监督员全覆盖，各类营业

场所配备平安员全覆盖，及时制止不安全行为，如实做好安

全检查记录 

五、严禁违规设置撬装加油装置等储油储气设施设备，

不得在附近吸烟、接打电话等 

六、严禁违规使用流动加油车，严禁违规电动车室内充

电 

七、严格场内动火作业安全管理，严禁占用疏散通道，

严禁锁闭安全出口 

八、严禁使用主体结构损坏、失修失养严重、违法改建

扩建加建等较大安全风险的建筑进行生产经营和生活居住 

九、作业场地所有人员严禁下钻、跨越、踩踏传送带，

冒险捡拾掉落件、疏通拥堵件，园区内驾驶员严禁超速驾驶 



十、园区及场地内部道路必须实现人车分流，人走人行

道，车走车行道 

十一、装卸接驳车辆必须在指定位置停靠熄火、驻车制

动，装卸垛口处全部采取安全保护措施，倒车前必须观察周

围有无人员站立停留 

十二、传送带（含伸缩机等分拣设备）接缝处必须加装

防护条 

十三、设备设施必须做到“有轮必有罩、有轴必有套、

有台必有栏”，以班组或工区为单位明确“紧急关停”具体

负责人员，遇有突发情况及时科学安全关停设备 

十四、传送带跨越处必须设置符合安全标准的人行跨

梯，跨梯底部严禁镂空无踏板 

十五、电气线路必须安装防漏电和过载保护装置，电工

必须持特种作业操作证，电工作业必须注意安全防护 

十六、必须配备与场所面积相适应的消防设备，必须确

保消防设备可用管用，必须确保人人会用 

十七、视频监控设备必须按规定覆盖并正常运转 

十八、必须配备满足邮件快件过机安检需要的安全检查

设备和安检人员，严禁收寄禁寄物品 

十九、作业场地所有人员必须做到袖口紧、领口紧、下

摆紧，长发盘起兜住，不得穿帽衫，不得戴围巾围脖 

二十、必须至少每半年组织开展一次应急演练，定期开

展风险隐患排查治理，留存相关档案资料备查 
 


